Ansggningsportal
Vejledning til ansggning af
erhvervsfremmepuljer og hjelpepakker




Vejledning til brug ved ans@gning til Naalakkersuisuts
erhvervsfremmeordninger igennem Innovation
Greenlands nye ansggningsportal.
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Simpelt ansggningsforlab

1. Udfyld ansegning 2. Indstilling af ansegning 3. Behandling pa 4. Svar pa ansegning
bestyrelsesmade

Ansager skal farst oprette en profil.

Sammen med en sagsbehandler fra Innovation Greenland skal det identificeres, hvilken
stgtteordning ansggeren skal sgge. Dette skal forega i portalen.

P4 baggrund af denne dialog giver sagsbehandler en gennemgang af ansegningskriterierne,
og nar disse er opfyldt, gives der adgang til en ansggningblanket, som herefter udfyldes.

Ansggningsprocessen

Ansager opretter en profil (Ansggere kan ogsa oprettes af sagsbehandler)
Sagsbehandler dbner for ansagningsmulighed

Ansggning udfyldes og indsendes med relevante bilag

Sagen behandles efter administrationsvejledningen/lovgivningen
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Profil og login

Ansgger udfylder e-mail og opretter en adgangskode efter eget valg.

NAL'K:-. & Dokumenter Logind Opret profil
JRES

OPRET PROFIL

E-mail

Adgangskode

Bekrzeft kode

ELLER
SRS

LOG IND

Derefter vil ansgger kunne skrive sammen med sagsbehandler i beskedfunktionen. Tryk pa
'‘Beskeder’ i fanebjaelken.
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Ingen sager
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Opret herefter en besked i beskedcenteret og send beskeden. En sagsbehandler vil herefter
svare snarest muligt. Det er viatigt at al kommunikation foreaar i beskedcenteret.

(J

Dialogen vil typisk vaere et forlgb, hvor projektans@gningen skal dokumenteres, der skal
fremskaffes dokumenter der underbygger projektet, aftales mgder og i det hele taget afklare
vejen til et godt projektforlab.

Denne del af processen er vigtig for at begge parter kan give projektet de bedst mulige
betingelser for succes.



Ansggning

Efter dialog med sagsbehandler far ansageren mulighed for at s@ge, hvorefter
ansggningsprocessen kan pdbegynde. Tryk 'rediger’.
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Overskrift
Sagstype

Ansggningsskema

Ansogningsdato

Udigbsdato

Status

Kladde

S Beskeder (% Del ]

Herefter udfyldes felterne. Husk at markere boksen i 'Samtykke- og ansvarserklaering’ og
tryk pa ‘Neeste’
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Felter markeret med stjerne (*) skal udfyldes.

Samtykke - og ansvarserklaring = samtykkeerklaring

E-mail =

nutaag@gmail.com

Fornavn * Efternavn =
Aallarnisaasoq Kinasen

PR




Udfyld herefter felterne med relevante oplysninger. Veer omhyggelig med at udfylde alle
felterne, da det er en stor hjaelp for sagsbehandlerne at vide sa meget om din idé eller

projekt.

< Ansegningsskema

1 »:omak:@wksomhen 3 Projektet 4 Projekt@konomi

Felter markeret med stierne (*) skal udfyldes.

CVR nummer *

Virksomhed =

Adresse ~

Postnummer *

ejere og (hvem er

Beskriv kort hvad virksomheden laver og dens formal

Projektleder fornavn ~
Aallarnisaasoq
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Telefon =

Projektleder efternavn ~

Kinasen

o

Nar alle felter er udfyldt og relevante bilag er uploaded trykkes pa ‘Indsend’. Ansggningen
bliver behandlet pa et bevillingsudvalgsmade, hvorefter ansggningen godkendes eller

returneres.

Nar en ans@gning er sendt og er under behandling, vil ansggeren kunne se status pa
forsiden ved login. Den kan vzere sendt, behandlet, bevilget, afvist eller andre

statusmeddelelser.
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Overskrift

Kalaalimerngit mamartut

Sagstype
Ansggningsskema

Ansogningsdato

02-02-2022

Udlgbsdato

Status
Indsendt

¥ Beskeder 2% Del

@ Viser
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Her er en der har vaeret behandlet, og der er beskeder i som ansgger skal forholde sig til.
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Overskrift
Kalaalimerngit mamartut

sagstype
Ansggningsskema

Ansegningsdato

02-02-2022

Udigbsdato

tatus

Behandlet,

Safremt ans@ger har sggt flere gange, vil de fremga pa ans@gerens loginside. Ansgger kan
veelge at skjule sager, der er afgjort (vis kun dbne sager), sa det er nemmere at folge med
sagen(-rne).
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Inkludere andre i ans@gning

Ansgger kan tilknytte andre i processen, det kan veere partner, konsulenter, kollegaer eller

kommunale radgivere. Det er ansgger selv der afger, hvem der kan tilknyttes en ansagning.

Nar der deles med andre end ansggeren selv, sendes der en mail til den eller de gvrige,
hvor personen kan logge pa ansggningen.

Nar ans@geren vil inkludere andre trykkes pa ‘Del’
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Overskrift

Kalaalimerngit mamartut

sagstype
Ansggningsskema

Ansegningsdato

02-02-2022

Udigbsdato

Status

Behandlet
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Betalingsanmodninger.

Nar anspgeren igangsaetter projektet, og er begyndt at modtage opkraevninger, kan der
vaere behov for at fa en del af, eller hele det bevilgede belgb til udbetaling.

Ansageren betaler farst selv for udgiften, hvorefter der kan seges om en
betalingsanmodning.

Ansggeren trykker pd ‘"Anmod om betaling’
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Overskrift
Kalaalimerngit mamartut

sagstype
Ansggningsskema

Ansegningsdato
02-02-2022

Udigbsdato

Status

Behandlet

ﬁeskedel 2 Del @ Viser

Pa neeste side trykkes pa linjen ‘Etablering’ (‘Etablering’ er ans@gerens navngivning af
udgiftsposten)
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Vis betalingsanmodninger

Kalaalimerngit mamartut 4

Etablering - ?

Herefter udfyldes felterne, bilaget/-ene uploades og anmodningen sendes.
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< Anmod om betaling & Ansggning Anmod om betaling Beskeder Dokumenter Min profil Log ud

Belob ~

kr

Navn

Dato~

Dato

Kommentar =

Kommentar

0 Bilag

Nar anmodningen er sendt, vil belgbet blive indsat pa det oplyste kontonummer, der blev
opgivet ved oprettelse af ans@gningen.
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Etablering 1 Bilag Bevilget belgb (50%) : 83.500 kr. ~
Navn Dato Betalingsprofl  Kommentar Bilag Type Status Belsb Saldo

Jeg har forelabige
AL betalt en del af
Ki 9 07022022 Ansgger belgbet, oghar 1 Bilag. Betaling Anmodet -25.000 kr. 58.500 kr. .

paen behov for at fa det
refunderet

Tilfgj ny




